Перелік
документів з охорони праці,
які мають бути на підприємстві
	Служба охорони праці


	Положення
	· про службу охорони праці (СОП)
· про систему управління охороною праці (СУОП)
· про порядок забезпечення працівників спецодягом, спецвзуттям і засобами індивідуального захисту (ЗІЗ)
· про порядок оформлення нарядів-допусків на роботи підвищеної небезпеки
· про порядок проведення навчання та перевірки знань з охорони праці
· про діяльність уповноважених найманими працівниками осіб з питань охорони праці

	Накази
	· про створення СОП
· про затвердження графіка перевірки стану умов та безпеки праці у структурних підрозділах на поточний рік
· про затвердження графіка проведення періодичних медоглядів працівників
· про перелік виробництв, відділень, виробничих дільниць і окремих об’єктів, для яких розробляється План локалізації і ліквідації аварій та їх наслідків (ПЛЛА)
· про призначення відповідальної особи за безпечний стан будівель і споруд, несучих і огороджувальних конструкцій
· про призначення відповідальної особи за безпечну експлуатацію газового господарства
· про призначення відповідальної особи за безпечну експлуатацію котлів, вентиляційних систем; посудин та обладнання, що працюють під тиском
· про призначення відповідальної особи за електрогосподарство
· про призначення відповідальної особи за засоби пожежогасіння на підприємстві
· про призначення відповідальної особи за надання першої домедичної допомоги при нещасних випадках
· про призначення відповідальної особи за пожежну безпеку підприємства
· про призначення відповідальної особи за проведення робіт із підвищеною небезпекою
· про призначення відповідальної особи за технічно справний стан обладнання, машин і механізмів
· про призначення комісії для перевірки знань з охорони праці

	[bookmark: _Hlk56350678]Затверджені наказами
	· графік роботи з охорони праці (річний)
· графік обстеження підрозділів підприємства
· перелік нормативно-правових актів з охорони праці
· перелік необхідних інструкцій з охорони праці за видами робіт і списком машин та механізмів
· перелік професій, посад і видів робіт, на які мають бути розроблені інструкції з охорони праці
· перелік робіт підвищеної небезпеки для отримання декларації (дозволу) на виконання таких робіт і перелік машин, механізмів та устатковання для отримання декларації (дозволу) на їх експлуатацію (за наявності)
· [bookmark: _Hlk56346931]перелік робіт підвищеної небезпеки, для виконання яких потрібен висновок психофізіологічної експертизи (за наявності)
· перелік робіт підвищеної небезпеки, для виконання яких потрібен наряд-допуск*
· перелік робіт підвищеної небезпеки, для проведення яких необхідна щорічна перевірка знань з охорони праці (за наявності)
· перелік робіт підвищеної небезпеки, що виконуються в порядку поточної експлуатації
· плани-графіки й програми навчання (стажування) працівників, які виконують роботи підвищеної небезпеки, і посадових осіб підприємства
· програма вступного інструктажу
· перелік професій працівників, які підлягають медичним оглядам
· перелік видів діяльності (робіт, професій) з особливими вимогами до стану психічного здоров’я працівника (за наявності)
· перелік професій та видів діяльності, для яких є обов’язковим первинний і періодичний наркологічний огляд (за наявності)

* За наявності таких робіт потрібно розробити порядок оформлення нарядів-допусків

	Журнали
	· обліку видачі інструкцій
· обліку ЗІЗ
· [bookmark: _Hlk56347115]обліку інструкцій з охорони праці
· обліку об’єктів підвищеної небезпеки
· обліку професійних захворювань (отруєнь)
· реєстрації аварій
· реєстрації вступного інструктажу з охорони праці
· реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці
· реєстрації осіб, що потерпіли від нещасних випадків

	Інші документи
	· план роботи СОП
· акти перевірки стану охорони праці, складені комісіями підприємства
· акти про нещасні випадки на виробництві за формою Н-1
· акти причин виникнення хронічного професійного захворювання (отруєння) за формою П-4
· інструкції з охорони праці (перші примірники)
· інші матеріали аналізу, оцінки стану безпеки та гігієни праці (оцінки ризиків)
· комплексні заходи для досягнення встановлених нормативів і підвищення наявного рівня охорони праці, передбачені колективним договором
· матеріали атестації робочих місць на відповідність нормативно-правовим актам з охорони праці
· матеріали аудиту охорони праці, зокрема оцінки технічного стану будівель, виробничого обладнання та устатковання, атестації робочих місць за умовами праці на відповідність нормативно-правовим актам з охорони праці, ПЛЛА
· матеріали перевірки стану умов та безпеки праці комісією підприємства та затверджені заходи щодо усунення виявлених порушень
· матеріали розслідування нещасних випадків, професійних захворювань і аварій (перші примірники)
· приписи органів державного нагляду, накази та заходи щодо їх виконання
· приписи служби охорони праці з відміткою про виконання заходів
· протоколи лабораторних досліджень умов праці 
· протоколи нарад у керівника підприємства
· протоколи перевірки знань з питань охорони праці працівників підприємства
· списки та заключні акти медоглядів
· угоди з охорони праці (за наявності колективного договору) і документи, що підтверджують його виконання

	Виробничий структурний підрозділ (дільниця)

	Переліки
	· осіб, які підлягають періодичним медоглядам, і висновок медичної комісії про їх допуск до роботи
· [bookmark: _Hlk56348215]осіб, які виконують роботи підвищеної небезпеки, матеріали проходження навчання та перевірки знань

	Журнали
	· контролю стану охорони праці керівником структурного підрозділу
· обліку та оглядів
· реєстрації інструктажів із питань охорони праці на робочому місці

	Інші документи
	· накази про призначення відповідальних осіб (за наявності вантажопідіймальних механізмів, посудин, що працюють під тиском, газових та електроустановок тощо)
· посадові інструкції
· план обладнання цеху (дільниці)
· картки обліку ЗІЗ

	Служба енергетика

	Журнали
	· [bookmark: _Hlk56349650]обліку, перевірки та випробувань електрозахисних пристроїв і засобів захисту
· перевірки знань з електробезпеки

	Протоколи
	· перевірки ізоляції електромереж та електроінструменту
· вимірювань опору ізоляції та розтікання струму на основних заземлювачах і заземленнях магістралей та установок
· перевірки повного опору петлі фаза-нуль

	Інші документи
	· положення про енергетичну службу підприємства
· [bookmark: _Hlk56348412]наказ про призначення відповідального за справний стан і безпечну експлуатацію електрогосподарства
· акт опосвідчення стану безпеки електроустановок споживачів
· графік планово-попереджувальних ремонтів
· список осіб, що мають право одноосібно оглядати електроустановки
· порядок виконання робіт за нарядом-допуском (розпорядженням)
· паспорти на вентиляційні системи, посудини та трубопроводи, що працюють під тиском, компресори, котли, ємності для зберігання кислот, лугів, хімікатів тощо

	Служба механіка

	Основні документи
	· накази про призначення відповідальних за нагляд, справний стан і безпечну експлуатацію обладнання 
· паспорти на обладнання, вантажопідіймальні механізми
· [bookmark: _Hlk56348547][bookmark: _Hlk56348435]графіки планово-попереджувальних ремонтів на обладнання, вантажопідіймальні механізми
· порядок виводу на ремонт і вводу в експлуатацію обладнання після ремонту 
· журнали інструктажів на робочому місці
· журнал обліку, перевірки та випробувань драбин



